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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

ฝ่ายอำนวยการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๑/ 











วันที่  ๑๙  มิถุนายน  ๒๕๖๖
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล ที่............../...................... ลงวันที่.................................... ได้แต่งตั้งให้ผู้มีรายนาม  ดังต่อไปนี้



(1) ....................................................
................................................................
ประธานกรรมการ 



(๒) ....................................................
................................................................
กรรมการ 



(๓) ....................................................
................................................................
กรรมการ
เป็นคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง





บัดนี้  คณะกรรมการทั้งหมดได้ดำเนินการตามคำสั่งดังกล่าวแล้ว  จึงขอเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  จากแผนงานบริหารงานทั่วไป  งานบริหารงานคลัง  ค่าตอบแทน  ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นจำนวนเงิน ........................... บาท  ดังนี้
	๑
	
	ประธานกรรมการ
	
	บาท

	๒
	
	กรรมการ
	
	บาท

	๓
	
	กรรมการ
	
	บาท

	รวม
	
	บาท







พร้อมนี้ได้แนบเอกสารเพื่อใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน ดังนี้
(สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/บุคคล
(สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการ
(สำเนารายงานผลการปฏิบัติตามคำสั่ง





ข้าพเจ้าขอรับรองว่า การเบิกจ่ายในครั้งนี้ คณะกรรมการได้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งข้างต้นอย่างสมบูรณ์แล้วทุกประการ  และขอให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน  ของข้าพเจ้า
     



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ









(ลงชื่อ)                                       ประธานกรรมการ











(…………………............………………)








ตำแหน่ง..........................................................


(ลงชื่อ)                                       กรรมการ
(ลงชื่อ)                                       กรรมการ




(…………………............………………)





(…………………............………………)
   ตำแหน่ง..........................................................


ตำแหน่ง..........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

ฝ่ายอำนวยการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๑/ 











วันที่  ๑๙  มิถุนายน  ๒๕๖๖
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล ที่............../...................... ลงวันที่.................................... ได้แต่งตั้งให้ผู้มีรายนาม  ดังต่อไปนี้



(1) ....................................................
................................................................
ประธานกรรมการ 



(๒) ....................................................
................................................................
กรรมการ 



(๓) ....................................................
................................................................
กรรมการ
เป็นคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง





บัดนี้  คณะกรรมการทั้งหมดได้ดำเนินการตามคำสั่งดังกล่าวแล้ว  จึงขอเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  จากแผนงานบริหารงานทั่วไป  งานบริหารงานคลัง  ค่าตอบแทน  ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นจำนวนเงิน ........................... บาท  ดังนี้
	๑
	
	ประธานกรรมการ
	
	บาท

	๒
	
	กรรมการ
	
	บาท

	๓
	
	กรรมการ
	
	บาท

	รวม
	
	บาท







พร้อมนี้ได้แนบเอกสารเพื่อใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน ดังนี้
(สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/บุคคล
(สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการ
(สำเนารายงานผลการปฏิบัติตามคำสั่ง





ข้าพเจ้าขอรับรองว่า การเบิกจ่ายในครั้งนี้ คณะกรรมการได้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งข้างต้นอย่างสมบูรณ์แล้วทุกประการ  และขอให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน  ของข้าพเจ้า
     



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ









(ลงชื่อ)                                       ประธานกรรมการ











(…………………............………………)








ตำแหน่ง..........................................................


(ลงชื่อ)                                       กรรมการ
(ลงชื่อ)                                       กรรมการ




(…………………............………………)





(…………………............………………)
   ตำแหน่ง..........................................................


ตำแหน่ง..........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

ฝ่ายอำนวยการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๑/ 











วันที่  ๑๙  มิถุนายน  ๒๕๖๖
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล ที่............../...................... ลงวันที่.................................... ได้แต่งตั้งให้ผู้มีรายนาม  ดังต่อไปนี้



(1) ....................................................
................................................................
ประธานกรรมการ 



(๒) ....................................................
................................................................
กรรมการ 



(๓) ....................................................
................................................................
กรรมการ
เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  และให้



(1) ....................................................
................................................................

เป็นผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  นั้น





บัดนี้  คณะกรรมการทั้งหมดได้ดำเนินการตามคำสั่งดังกล่าวแล้ว  จึงขอเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  จากแผนงานบริหารงานทั่วไป  งานบริหารงานคลัง  ค่าตอบแทน  ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นจำนวนเงิน ........................... บาท  ดังนี้
	๑
	
	ประธานกรรมการ
	
	บาท

	๒
	
	กรรมการ
	
	บาท

	๓
	
	กรรมการ
	
	บาท

	๔
	
	ผู้ควบคุมงาน
	
	บาท

	รวม
	
	บาท







พร้อมนี้ได้แนบเอกสารเพื่อใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน ดังนี้
(สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/บุคคล
(สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการ
(สำเนาบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างก่อสร้าง
(สำเนารายงานผลการปฏิบัติตามคำสั่ง





ข้าพเจ้าขอรับรองว่า การเบิกจ่ายในครั้งนี้ คณะกรรมการได้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งข้างต้นอย่างสมบูรณ์แล้วทุกประการ  และขอให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน  ของข้าพเจ้า
     



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


(ลงชื่อ)                                       ประธานกรรมการ                                      ผู้ควบคุมงาน




(…………………............………………)





(…………………............………………)

ตำแหน่ง.......................................................... 


ตำแหน่ง..........................................................


(ลงชื่อ)                                       กรรมการ
(ลงชื่อ)                                       กรรมการ




(…………………............………………)





(…………………............………………)
   ตำแหน่ง..........................................................


ตำแหน่ง..........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการ)


โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
ขอเชิญประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นาย/นาง/นางสาว





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลาง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างโครงการ............................................... บ้าน............................. หมู่ ......  นั้น





เพื่อให้การคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอเชิญท่านเข้าร่วมประชุมในวันที่ ................................ เวลา ............ น. ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  โดยมีวาระการประชุมดังนี้
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  กำหนดแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ  (ถ้ามี)





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
รายงานการประชุม
คณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
วันที่  ......................................  เวลา  ..............  น.
ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ผู้มาประชุม
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	ประธานกรรมการ

	๒
	
	
	
	กรรมการ

	๓
	
	
	
	กรรมการ


ผู้ไม่มาประชุม

- ไม่มี
ผู้เข้าร่วมประชุม

- ไม่มี
เริ่มประชุมเวลา  ..................  น.
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
...............................................
ประธานกรรมการ








คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลาง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างโครงการ.............................................. บ้าน............................. หมู่ ......    ประกอบด้วย



๑. .................................................

....................................................


ประธานกรรมการ 



๒. .................................................

....................................................


กรรมการ 



๓. .................................................

....................................................


กรรมการ








มีหน้าที่  จัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างหรือแบบแปลน  ซึ่งรวมถึงจัดทำแบบรูปก่อสร้างที่แสดงถึงขนาด  รูปร่าง  รายละเอียดของวัสดุ  ขั้นตอน  วิธีการ  และคุณภาพของงานก่อสร้าง  และรายละเอียดอื่น ๆ
ที่ประชุม





รับทราบ
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  จัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ข้อกฎหมาย




๑.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐





มาตรา ๖๐ ก่อนดำเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างตามวิธีการตามมาตรา ๕๕ หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งหน่วยงานของรัฐจะดำเนินการจัดทำเอง หรือดำเนินการจัดจ้างตามหมวด ๘ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ก็ได้





ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ตามวรรคหนึ่งได้ ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องดำเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง ต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิธีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด





มาตรา ๖๕ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีตามมาตรา ๕๕ (๑) หรือ (๒) ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของการใช้งาน เป็นสำคัญ โดยให้คำนึงถึงเกณฑ์ราคาและพิจารณาเกณฑ์อื่นประกอบด้วย ดังต่อไปนี้





(๑) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน





(๒) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ





(๓) บริการหลังการขาย





(๔) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน





(๕) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ





(๖) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น ในกรณีที่กําหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นก่อนตามวรรคหก





(๗) เกณฑ์อื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง





พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตาม (๔) ให้เป็นไปตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งอย่างน้อยต้องส่งเสริมหรือสนับสนุนพัสดุที่สร้างนวัตกรรมหรือพัสดุที่อนุรักษ์พลังงานหรือสิ่งแวดล้อม





ให้รัฐมนตรีออกระเบียบกำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่ง ซึ่งอย่างน้อยต้องกําหนดให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้ ประกอบกับ เกณฑ์ราคา และต้องกำหนดน้ำหนักของแต่ละเกณฑ์ให้ชัดเจน แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อื่นประกอบและจำเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณาคัดเลือก ให้ใช้เกณฑ์ราคา รวมทั้ง การให้คะแนนพร้อมด้วยเหตุผลของการให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์ ทั้งนี้ ในกรณีที่ไม่สามารถออกระเบียบ กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุทุกประเภทได้ จะกำหนดกรณีตัวอย่าง ของพัสดุประเภทหนึ่งประเภทใดเพื่อเป็นแนวทางในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุอื่น ๆ ก็ได้





เมื่อพิจารณาข้อเสนอประกอบกับเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐใช้ในการพิจารณาแล้ว การพิจารณา เลือกข้อเสนอให้จัดเรียงลำดับตามคะแนน ข้อเสนอใดที่มีคะแนนสูงสุดให้หน่วยงานของรัฐเลือกข้อเสนอของ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นและให้บันทึกผลการพิจารณาดังกล่าวด้วย





ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาคัดเลือกและน้ำหนักของแต่ละเกณฑ์ไว้ ในประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน แล้วแต่กรณี ด้วย





ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีลักษณะที่จะต้องคำนึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ หรือคุณสมบัติของ ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือกรณีอื่นที่ทำให้มีปัญหาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่ง หน่วยงานของรัฐ อาจกําหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่นก่อนการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่งก็ได้ ทั้งนี้ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด








๒.  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และที่แก้ไขเพิ่มเติม





ข้อ ๒๑  วรรคสาม  ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะดำเนินการจ้าง ตามความในหมวด ๔ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้








๓.  หนังสือ...............................................................................  เรื่อง  .................................................................................................   








แนวทางที่  ๑  คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานที่จะดำเนินการจ้าง  หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการซื้อ  หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง  แล้วแต่กรณี  และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา  ๖๕  แห่งพระราชบัญญัติฯ
ข้อเท็จจริง




โครงการ.....................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  ..............................................................................................................................................................................  คณะกรรมการได้ดำเนินการจัดทำแบบแปลนก่อสร้างและข้อกำหนดต่างๆตามหน้าที่ที่ได้รับคำสั่งเรียบร้อยแล้ว พร้อมกับได้ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ในงานออกแบบว่าเป็นไปตาม  พระราชบัญญัติวิศวกร  พ.ศ.๒๕๔๒  ตามกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยหลักเกณฑ์และคุณสมบัติของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมแต่ละระดับสาขาวิศวกรรมโยธา พ.ศ.๒๕๕๑  หรือไม่  ทั้งนี้หากงานโครงการดังกล่าวเข้าข่ายที่ต้องมีผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ออกแบบ รับรองแบบก็จะพิจารณารับรองในแบบแปลนก่อสร้างให้ถูกต้อง
ข้อพิจารณา




ควรกำหนดให้เป็นไปตามหนังสือ...............................................................................  เรื่อง  .................................................................................................   โดยควรใช้แบบ.......................................
..............................................................................................................................................................................
...............................................
กรรมการ








ควรใช้แบบ.................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
...............................................
กรรมการ








ควรใช้แบบ.................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
...............................................
ประธานกรรมการ








ใครจะเสนอความคิดเห็นเพิ่มเติมอีกหรือไม่  ถ้าไม่มีขอสรุปว่าโครงการ....................
..............................................................................................................................................................................
โดยควรใช้แบบ......................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................  และขอมติที่ประชุม
มติที่ประชุม




เห็นชอบ ๓ เสียง  ไม่เห็นชอบ ๐ เสียง  งดออกเสียง ๐ เสียง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ
...............................................
ประธานกรรมการ








มีท่านใดจะแจ้งหรือประสานงานเพิ่มเติมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการประชุม ณ บัดนี้
เลิกประชุมเวลา  ..................  น.










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้บันทึกการรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้ตรวจบันทึกรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง



โครงการ............................................  บ้าน.................  หมู่  .........  องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล อำเภอศรีเมืองใหม่ จังหวัดอุบลราชธานี
๑.  ความเป็นมา


ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ได้ตั้งข้อบัญญัติงบประมาณตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  โครงการ............................................  บ้าน.................  หมู่  .........  งบประมาณ  .............  บาท
2.  วัตถุประสงค์

..............................................................
3.  คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

๓.๑  มีความสามารถตามกฎหมาย

๓.๒  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย

๓.๓  ไม่อยู่ในระหว่างเลิกกิจการ

๓.๔  ไม่เป็นคนอยู่ในระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราวตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

๓.๕  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

๓.๖  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา


๓.๗  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว

๓.๘  ผู้เสนอราคาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Government Procurement : e-GP)  ของกรมบัญชีกลาง

๓.๙  ผู้เสนอราคาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย  หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญตามที่คณะกรรมการ  ป.ป.ช. กำหนด

๓.๑๐ ผู้เสนอราคาซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาท  คู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ตามที่คณะกรรมการ  ป.ป.ช. กำหนด
4.  แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

แบบรูปโครงการ............................................  บ้าน.................  หมู่  .........  (ตามเอกสารแนบท้ายเอกสารนี้  จำนวน .......... แผ่น)
5.  กำหนดเวลาส่งมอบ

ผู้รับจ้างต้องก่อสร้างให้แล้วเสร็จภายใน  ............  วัน นับถัดจากวันที่ก่อหนี้ผูกพัน
6.  หลักเกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอ

พิจารณาตามเกณฑ์ราคา
7.  วงเงินงบประมาณ

....................................  บาท
๘.  งวดงานและการจ่ายเงิน


การก่อสร้างกำหนดการแบ่งงวดงานเป็น  ๑  งวด  โดยมีรายละเอียด  ดังนี้

งวดที่  ๑  เป็นเงินร้อยละ  ๑๐๐  ของค่าจ้างตามสัญญา  เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินการก่อสร้างทั้งหมดตามแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  รวมทั้งเก็บทำความสะอาดบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย
๙.  อัตราค่าปรับ

กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ  0.๑๐  ของราคาค่าจ้างตามสัญญาจ้าง  แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ  ๑๐๐  บาท
๑๐.  การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง

ผู้รับจ้างต้องประกับความชำรุดบกพร่องระยะเวลา  ๑  ปี  นับถัดจากวันที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีมติตรวจรับพัสดุไว้ใช้ในราชการ









(ลงชื่อ)                                       ประธานกรรมการ











(…………………............………………)








ตำแหน่ง..........................................................


(ลงชื่อ)                                       กรรมการ
(ลงชื่อ)                                       กรรมการ




(…………………............………………)





(…………………............………………)
   ตำแหน่ง..........................................................


ตำแหน่ง..........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการ)


โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
รายงานผลการประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างโครงการ............................................... บ้าน............................. หมู่ ......  นั้น





คณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการ  ได้ประชุมเพื่อพิจารณาจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างแล้ว  ผลปรากฏว่าโครงการ......................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
จึงรายงานผลการประชุมตามรายละเอียดที่ปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ



(...................................................)






(...................................................)
ตำแหน่ง .........................................................


ตำแหน่ง .........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการกำหนดราคากลาง)



โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
ขอเชิญประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นาย/นาง/นางสาว





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง............................................... บ้าน............................. หมู่ ......  นั้น





เพื่อให้การประชุมคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้างโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอเชิญท่านเข้าร่วมประชุมในวันที่  ........................................ เวลา  ................  น.  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  โดยมีวาระการประชุมดังนี้
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  กำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ  (ถ้ามี)





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
รายงานการประชุม
คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
วันที่  .............................  เวลา  ......................  น.
ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ผู้มาประชุม
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	ประธานกรรมการ

	๒
	
	
	
	กรรมการ

	๓
	
	
	
	กรรมการ


ผู้ไม่มาประชุม

- ไม่มี
ผู้เข้าร่วมประชุม

- ไม่มี
เริ่มประชุมเวลา  ......................  น.
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
...............................................
ประธานกรรมการ








คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง............................................... บ้าน............................. หมู่ ......  ประกอบด้วย



๑. .................................................

....................................................


ประธานกรรมการ 



๒. .................................................

....................................................


กรรมการ 



๓. .................................................

....................................................


กรรมการ








มีหน้าที่  คำนวณราคากลางงานก่อสร้างให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง
ที่ประชุม





รับทราบ
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  กำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
ข้อกฎหมาย




๑.  พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต  พ.ศ.๒๕๔๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม





มาตรา  ๑๐๓/๗  ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการจัดทำข้อมูลรายละเอียด ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและการคํานวณราคากลางไว้ในระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้








๒.  ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง





ข้อ  ๒.๑.๑๗  ให้มีคณะกรรมการกำหนดราคากลาง เป็นผู้มีหน้าที่และรับผิดชอบในการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างภายใต้หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างนี้ ดังต่อไปนี้





ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ กำหนดราคากลาง โดยให้มีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ ดังนี้





(1)  องค์ประกอบ  ประกอบด้วย  ประธานซึ่งเป็นข้าราชการหรือเทียบเท่า  โดยคำนึงถึงลักษณะงาน  หน้าที่  และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นสำคัญ  1  คน  และให้มี  กรรมการอย่างน้อย  2  คน  กรรมการควรแต่งตั้งจากข้าราชการหรือเทียบเท่า  โดยคำนึงถึงลักษณะงาน  หน้าที่  และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นสำคัญ  และควรมีผู้มีความรู้เกี่ยวกับการประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย





(2)  อำนาจหน้าที่ ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางมีอำนาจหน้าที่ และรับผิดชอบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างครั้งนั้น ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง แล้วนำเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนนการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างและหรือก่อนการจัดทำเอกสารประกาศสอบราคา หรือเอกสาร ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือประกาศร่างขอบเขตของงาน หรือตามที่กำหนดสำหรับการจัดจ้าง ก่อสร้างด้วยวิธีการอื่น แล้วแต่กรณี








๓.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๑๒๘๘ ลงวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๕






ตาราง Factor F งานก่อสร้างทาง ค่างาน ≤๕ ล้านบาท Factor F ๑.๓๖๒๔

ข้อเท็จจริง




คณะกรรมการจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้จัดทำร่างแบบรูปรายการงานก่อสร้างหรือแบบแปลน   โครงการ..............................................  บ้าน.......................  หมู่ ..............  (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................  งบประมาณ  ..................  บาท  กำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแล้วเสร็จภายใน  .........  วัน  และกองช่างได้คำนวณราคากลางค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4 และ  ปร.5  ตามระเบียบที่กำหนดแล้ว
ข้อพิจารณา




เห็นควรกำหนดราคากลางงานก่อสร้างโครงการ........................................................  บ้าน.......................  หมู่ ...........  (รายละเอียดของงาน) ......................................................................................  งบประมาณ  ..................  บาท    ตามที่ผู้ประมาณการได้คำนวณตามหลักวิชาช่าง  ซึ่งได้คำนวณราคากลาง  ค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4  และ  ปร.5  ได้ใช้ตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง  ทาง  สะพาน  และท่อลอดเหลี่ยม  ของคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  ฉบับเดือนตุลาคม  ๒๕๖๐  ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ฉบับที่  ๕  ลงวันที่  ๖  กรกฎาคม  ๒๕๖๕
...............................................
กรรมการ








ตามที่ผู้ประมาณการได้คำนวณราคากลางค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4 และ  ปร.5  ตามระเบียบที่กำหนดแล้ว  เห็นควรใช้ราคาตามแบบ  ปร.4 และ ปร.5  เป็นราคากลางในการก่อสร้างในครั้งนี้
...............................................
กรรมการ








ตามที่ผู้ประมาณการได้คำนวณราคากลางค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4 และ  ปร.5  ตามระเบียบที่กำหนดแล้ว  เห็นควรใช้ราคาตามแบบ  ปร.4 และ ปร.5  เป็นราคากลางในการก่อสร้างในครั้งนี้
...............................................
ประธานกรรมการ








ใครจะเสนอความคิดเห็นเพิ่มเติมอีกหรือไม่  ถ้าไม่มีขอสรุปว่าโครงการ....................  บ้าน.......................  หมู่ ...........  (รายละเอียดของงาน) ......................................................................................  งบประมาณ  ..................  บาท  ตามที่ผู้ประมาณการได้คำนวณตามหลักวิชาช่าง  ซึ่งได้คำนวณราคากลางค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4  และ  ปร.5  แล้ว  ขอมติที่ประชุม
มติที่ประชุม




เห็นชอบ ๓ เสียง  ไม่เห็นชอบ ๐ เสียง  งดออกเสียง ๐ เสียง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ
...............................................
ประธานกรรมการ








มีท่านใดจะแจ้งหรือประสานงานเพิ่มเติมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการประชุม ณ บัดนี้
เลิกประชุมเวลา  .................  น.










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้บันทึกการรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้ตรวจบันทึกรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการกำหนดราคากลาง)



โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
รายงานผลการประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่ .........../๒๕๖๖  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ลงวันที่ ................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง............................................... บ้าน............................. หมู่ ......  นั้น





คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ได้ประชุมเพื่อกำหนดราคากลางโครงการ....................  บ้าน.......................  หมู่ ...........  (รายละเอียดของงาน) ...............................................................  งบประมาณ  ..................  บาท  ตามที่ผู้ประมาณการได้คำนวณตามหลักวิชาช่าง  ซึ่งได้คำนวณราคากลางค่าวัสดุและค่าแรงงานไว้ในแบบ  ปร.4  และ  ปร.5  แล้ว  จึงขอส่งผลการกำหนดราคากลางมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติราคากลางต่อไป  รายละเอียดปรากฎตามเอกสารที่แนบ





จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ



(...................................................)






(...................................................)
ตำแหน่ง .........................................................


ตำแหน่ง .........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ)




โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
ขอเชิญประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นาย/นาง/นางสาว





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่  ............/๒๕๖๖  เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน  สำหรับการจ้างโครงการ.................................................................  บ้าน...........  หมู่  ..........  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ลงวันที่  ...........................................  ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับการ...............................................  บ้าน..............  หมู่  ...........  นั้น





เพื่อให้การคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอเชิญท่านเข้าร่วมประชุมในวันที่  ....................  เวลา ...........  น.  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  โดยมีวาระการประชุมดังนี้
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  ตรวจรับพัสดุ
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ  (ถ้ามี)





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
รายงานการประชุม
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ครั้งที่  ๑/๒๕๖๖
วันที่  .................................  เวลา  .................  น.
ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ผู้มาประชุม
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	ประธานกรรมการ

	๒
	
	
	
	กรรมการ

	๓
	
	
	
	กรรมการ


ผู้ไม่มาประชุม

- ไม่มี
ผู้เข้าร่วมประชุม

- ไม่มี
เริ่มประชุมเวลา  ..................  น.
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








๑.๑  แจ้งคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
...............................................
ประธานกรรมการ








คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่  ............/๒๕๖๖  เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน  สำหรับการจ้างโครงการ.....................................................  บ้าน...........  หมู่  ..........  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ลงวันที่  ...........................................  ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับการ...............................................  บ้าน..............  หมู่  ...........  ประกอบด้วย



๑. .................................................

....................................................


ประธานกรรมการ 



๒. .................................................

....................................................


กรรมการ 



๓. .................................................

....................................................


กรรมการ








มีหน้าที่  ตรวจรับพัสดุ
ที่ประชุม





รับทราบ
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  ตรวจรับพัสดุ
ข้อกฎหมาย




๑.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐





มาตรา  ๑๐๐  ในการดำเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ








๒.  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และที่แก้ไขเพิ่มเติม





ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้





(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร





(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป





(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย





(๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด





(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด





(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนด ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ





ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี





(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้      จึงดำเนินการตาม (๖)
ข้อเท็จจริง




โครงการ.....................................................  บ้าน...........  หมู่  ..........  เป็นการ.....................................................................................................................................  บ้าน..........  หมู่  ...........   (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................    (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ  .........................  บาท  ได้ก่อหนี้ผูกพันตามสัญญาเลขที่  ............/๒๕๖๖  เมื่อวันที่  ...............................   โดยมี........................................  เป็นผู้รับจ้าง  กำหนดแล้วเสร็จวันที่  ....................................................  ประธานกรรมการลงนามรับทราบคำสั่งเมื่อวันที่  .......................................  ผู้รับจ้างได้แจ้งเข้างานเมื่อวันที่  .............................................  ประธานกรรมการลงนามรับทราบแจ้งเข้างานวันที่  .....................................................  การตรวจคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง  (   ) เป็น  (   ) ไม่เป็น  ไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
ข้อพิจารณา




การตรวจรับพัสดุโครงการจ้างก่อสร้างต้องกำหนดให้มีการประชุม  ๒  ครั้ง  คือประชุมครั้งแรกเป็นการวางกรอบการทำงาน  จากนั้นลงพื้นที่ตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  จำนวน  .........  ครั้ง  และประชุมครั้งที่  ๒  เป็นการพิจารณาตรวจรับงานจ้างเมื่อมีการส่งมอบงานจ้าง  โดยจะต้องมีรายงานผู้ควบคุมงานด้วยด้วยทุกครั้ง
...............................................
กรรมการ








ควรกำหนดให้มีการประชุม  ๒  ครั้ง  โดยประชุมครั้งแรกเป็นการวางกรอบการทำงาน  จากนั้นลงพื้นที่ตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  จำนวน  ........  ครั้ง  และประชุมครั้งที่  ๒  เป็นการพิจารณาตรวจรับงานจ้างเมื่อมีการส่งมอบงานจ้าง  โดยจะต้องมีรายงานผู้ควบคุมงานด้วยด้วยทุกครั้ง
...............................................
กรรมการ








การลงพื้นที่ตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  จำนวน  ..........  ครั้ง  เห็นควรกำหนดลงพื้นที่หลังจากส่งมอบงานจ้าง  เมื่อประธานกรรมการลงนามรับทราบการส่งมอบงานจ้างแล้วจึงนัดประชุมคณะกรรมการอีกครั้ง
...............................................
ประธานกรรมการ








ใครจะเสนอความคิดเห็นเพิ่มเติมอีกหรือไม่  ถ้าไม่มีขอสรุปว่าโครงการ....................
...............................................................................................................  บ้าน...................  หมู่  .........  เป็นการ.....................................................................................................................................  บ้าน..........  หมู่  ...........   (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................    (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ  .........................  บาท  ในครั้งแรกนี้จะเป็นการวางกรอบการทำงาน  จากนั้นลงพื้นที่ตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  จำนวน  ..........  ครั้ง  เมื่อผู้รับจ้างแจ้งเข้างานจะนัดวันลงพื้นตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างแจ้งส่งมอบงานจึงจะเชิญคณะกรรมการประชุมอีกครั้ง  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  และขอมติที่ประชุม
มติที่ประชุม




เห็นชอบ ๓ เสียง  ไม่เห็นชอบ ๐ เสียง  งดออกเสียง ๐ เสียง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ
...............................................
ประธานกรรมการ








มีท่านใดจะแจ้งหรือประสานงานเพิ่มเติมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการประชุม ณ บัดนี้
เลิกประชุมเวลา  .............  น.










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้บันทึกการรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้ตรวจบันทึกรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
บันทึกผลการออกตรวจงานจ้างก่อสร้าง
ตรวจงานจ้างโครงการ.....................................................................................  บ้าน...................  หมู่  .........  (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ ......................... บาท
ตรวจเมื่อวันที่  ..............................





เวลา  ..................  น.  ถึงเวลา  ..................  น.
ผลการตรวจงานจ้าง

.........................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................










(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ



(...................................................)






(...................................................)
ตำแหน่ง .........................................................


ตำแหน่ง .........................................................
รายงานการประชุม
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ครั้งที่  ๒/๒๕๖๖
วันที่  ...........................  เวลา  ...............  น.
ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล
ผู้มาประชุม
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	ประธานกรรมการ

	๒
	
	
	
	กรรมการ

	๓
	
	
	
	กรรมการ


ผู้ไม่มาประชุม

- ไม่มี
ผู้เข้าร่วมประชุม

- ไม่มี
เริ่มประชุมเวลา  .....................  น.
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม








ไม่มี
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว








๒.๑  รับรองรายงานการประชุมเมื่อวันที่  ................................
มติที่ประชุม




รับรอง ๓ เสียง
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา








๓.๑  ตรวจรับพัสดุ
ข้อกฎหมาย




๑.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐





มาตรา  ๑๐๐  ในการดำเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ








๒.  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และที่แก้ไขเพิ่มเติม





ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้





(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร





(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป





(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย





(๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด





(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด





(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนด ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ





ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี





(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงดำเนินการตาม (๖)
ข้อเท็จจริง




คณะกรรมการได้ประชุมเพื่อวางกรอบการทำงานเมื่อวันที่ ...................................... จากนั้นลงพื้นที่ตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง  จำนวน  ............  ครั้ง  คือวันที่  ..................................... และวันที่ .....................................  ขณะนี้ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างเมื่อวันที่  ..............................................  ประธานกรรมการได้ลงนามรับทราบเมื่อวันที่ ....................................................และแจ้งนัดให้เข้าตรวจการจ้าง ณ สถานที่ก่อสร้าง เมื่อวันที่  ........................................ คณะกรรมการจึงได้ออกตรวจงานจ้างเป็นที่เรียบร้อยแล้วตามวันและเวลาดังกล่าว ผลการตรวจงานจ้าง  ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างและเป็นไปตามรายงานของผู้ควบคุมงาน
ข้อพิจารณา




เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินการเป็นไปตามสัญญาจ้างเห็นควรพิจารณาตรวจรับงานจ้าง
...............................................
กรรมการ








โครงการ..................................  บ้าน......................  หมู่  ............  (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................    (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ  .........................  บาท  เป็นไปตามที่สัญญาจ้างกำหนด
...............................................
กรรมการ








โครงการ..................................  บ้าน......................  หมู่  ............  (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................    (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ  .........................  บาท  เป็นไปตามที่สัญญาจ้างกำหนด
...............................................
ประธานกรรมการ








ใครจะเสนอความคิดเห็นเพิ่มเติมอีกหรือไม่  ถ้าไม่มีขอสรุปว่าโครงการ..................................  บ้าน......................  หมู่  ............  (รายละเอียดของงาน) ...........................................................................................................................................    (รายละเอียดตามแบบรูปรายการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคำไหลกำหนด) งบประมาณ  .........................  บาท    เป็นไปตามที่สัญญาจ้างกำหนด  เห็นควรตรวจรับไว้เพื่อให้ประชาชนใช้ประโยชน์  ขอมติที่ประชุม
มติที่ประชุม




เห็นชอบ ๓ เสียง  ไม่เห็นชอบ ๐ เสียง  งดออกเสียง ๐ เสียง
ระเบียบวาระที่  ๔  เรื่องอื่น ๆ









ประธานกรรมการ








มีท่านใดจะแจ้งหรือประสานงานเพิ่มเติมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการประชุม ณ บัดนี้
เลิกประชุมเวลา  .................  น.










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้บันทึกการรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................










(ลงชื่อ) .................................................. ผู้ตรวจบันทึกรายงานการประชุม












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

กองช่าง (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ)




โทรศัพท์  ๐-๔๕๒๕-๑๗๐๔
ที่   อบ ๗๗๖๐๓/ 











วันที่  

เรื่อง
รายงานผลการประชุมคณะกรรมการ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล





ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลคำไหล  ที่  ............/๒๕๖๖  เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน  สำหรับการจ้างโครงการ.................................................................  บ้าน...........  หมู่  ..........  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ลงวันที่  ...........................................  ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับการ...............................................  บ้าน..............  หมู่  ...........  นั้น





คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ได้ประชุมเพื่อพิจารณาตรวจรับพัสดุที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานแล้ว  ผลปรากฏว่าเป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงที่กำหนดไว้  มีมติตรวจรับไว้เพื่อให้ประชาชนใช้ประโยชน์  ซึ่งได้ลงนามในใบตรวจรับพัสดุการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว   จึงรายงานผลการตรวจรับพัสดุตามรายละเอียดที่ปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 











(ลงชื่อ) .................................................. ประธานกรรมการ












(...................................................)









ตำแหน่ง .........................................................

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ

(ลงชื่อ) .................................................. กรรมการ



(...................................................)






(...................................................)
ตำแหน่ง .........................................................


ตำแหน่ง .........................................................
ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง








